Zarzadzenie wewnetrzne Nr R021.1.30.2025
Rektora Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
z dnia 12 marca 2025 r.
w sprawie rejestracji, funkcjonowania, finansowania i rozwigzywania

Organizacji studenckich i doktoranckich w Uniwersytecie Jana Dtugosza w Czestochowie

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 oraz art.111 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z p6ézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Ustawie — nalezy rozumie¢ Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.);

UJD — nalezy rozumieé Uniwersytet Dtugosza w Czestochowie;

Organizacji — nalezy rozumie¢ organizacje utworzong i dziatajgcq w oparciu o przepisy
skupiajace wytacznie studentdéw lub doktorantéw, majacg wspdlny program dziatania, cel
i zadania zawarte w Regulaminie organizacji, ktére nie muszg by¢ zgodne z programem
naukowym studidéw cztonkéw tej organizacji. Organizacja moze przybraé miedzy innymi
forme kot naukowych i zespotéw (artystycznych i sportowych);

Rejestrze — nalezy rozumied rejestr uczelnianych organizacji dziatajgcych w Uniwersytecie
Jana Diugosza w Czestochowie;

Opiekunie — opiekun naukowy w przypadku Kota Naukowego, opiekun artystyczny w
przypadku Zespotu artystycznego, opiekun sportowy w przypadku Zespotu sportowego,
opiekun merytoryczny w przypadku innej Organizacji;

Przewodniczgcym — student lub doktorat bedacy przedstawicielem cztonkédw Organizacji
wybierany przez Zarzad Organizacji.

§2
Studenci i doktoranci UJD majg prawo zrzeszania sie w Organizacjach na zasadach
okreslonych w Ustawie.
Organizacja moze przybra¢ miedzy innymi forme két naukowych i zespotow
(artystycznych i sportowych). Koto Naukowe zrzesza grupe studentéw lub doktorantéw
wpisang do Rejestru oraz majgcg wspolny program dziatania, cele i zadania zawarte w
Regulaminie, ktére powinny by¢ zgodne z programem naukowym jednostek
organizacyjnych, przy ktérych funkcjonujg. Zespdt zrzesza grupe studentéw lub
doktorantow, wpisang do Rejestru i majgca wspolny program dziatania, bedacy
przejawem aktywnosci artystycznej lub sportowej jej cztonkdw, cel i zadania zawarte w
Regulaminie.
Dziatalnos¢ studenckich i doktoranckich Organizacji winna by¢ zgodna z przepisami
prawa, Statutem UJD i innymi przepisami prawa wewnetrznego obowigzujgcymi w UJD.

§3
Decyzje o rejestracji Organizacji podejmuje Prorektor ds. ksztatcenia i spraw studenckich.
Warunkiem rejestracji Organizacji jest zgodnos¢ jej Regulaminu z przepisami prawa,
niniejszym Zarzgdzeniem i Statutem UJD oraz innymi przepisami prawa wewnetrznego
obowigzujgcymi w UJD.
Uczelniany Rejestr Organizacji dziatajgcych w UJD prowadzony jest przez Dziat Spraw
Studenckich.
Rejestr jest dokumentem jawnym.



§4
W celu zarejestrowania Organizacji nalezy ztozy¢ do Prorektora ds. ksztatcenia i spraw
studenckich za posrednictwem Dziatu Spraw Studenckich nastepujgce dokumenty:
1) Whniosek o rejestracje Organizacji, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
2) Regulamin — (wzér zatacznik nr 2) do niniejszego Zarzgdzenia, powinien okresla¢ w
szczegoblnosci:
a) nazwe Organizacji, siedzibe np. nazwa wydziatu;
b) cele i zadania Organizacji,
c) uprawnienia i obowigzki cztonkéw Organizacji,
d) wiadze Organizacji, zakres ich kompetencji, sposéb ich powotywania i
odwotywania oraz czas trwania kadencji,
e) warunki i tryb zawieszania dziatalnosci i rozwigzywania sie Organizacji/ Kot
Naukowych/ Zespotéw,
f) warunki i tryb uchwalania Regulaminu i jego zmian.
3) Deklaracje przystgpienia do Organizacji — ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§5
Regulamin, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, powinien by¢ zaakceptowany pod
wzgledem merytorycznym przez osobe proponowang na opiekuna.
W przypadku ubiegania sie o rejestracje Organizacji Studenckiej liczba cztonkéw
zatozycieli, ktorych podpisy s3 wymagane na wniosku, winna liczy¢ co najmniej 9 oséb.
W przypadku ubiegania sie o rejestracje Organizacji Doktoranckiej Prorektor ds.
ksztatcenia i spraw studenckich moze zaakceptowac mniejszg niz 9 osdéb liczbe cztonkdéw
zatozycieli, o ile umotywowane to bedzie waskg specjalizacjg zainteresowan naukowych.
Wymagana liczba cztonkédw nie moze by¢ mniejsza niz 5 oséb.

§6
Po dokonaniu oceny kompletnosci ztozonej dokumentacji tj.: wniosku o rejestracje oraz
Regulaminu przez Dziat Spraw Studenckich, dokumentacja zostaje przekazywana do
Radcy Prawnego.
Po akceptacji formalno-prawnej tresci Regulaminu przez Radce Prawnego Prorektor ds.
ksztatcenia i spraw studenckich podejmuje decyzje o wpisaniu Organizacji do Rejestru.
O rejestracji Organizacji Dziat Spraw Studenckich zawiadamia niezwtocznie zatozycieli,
opiekuna oraz dziekana wtasciwego wydziatu.

§7
Wszelkie zmiany w Regulaminie, w tym zmiane lub rozszerzenie nazwy Organizacji,
nalezy zgtosié prorektorowi ds. studenckich za posrednictwem Dziatu Spraw Studenckich
celem zatwierdzenia Regulaminu (zatacznik nr 2).
O wszelkich zmianach w zarzadzie nalezy poinformowac pisemnie Prorektora ds.
ksztatcenia i spraw studenckich, w ciggu 14 dni od zaistnienia zmiany za posrednictwem
Dziatu Spraw Studenckich.

§8

Opiekunem Organizacji moze zostaé wytgcznie nauczyciel akademicki UJD.



W przypadku, gdy Organizacja dziata przy konkretnym wydziale, opiekuna powotuje
dziekan wtasciwego wydziatu.

W przypadku, gdy Organizacja zrzesza studentéw lub doktorantéw z réznych wydziatow i
nie mozna jej przypisa¢ do konkretnej jednostki, opiekuna powotuje prorektor ds.
studenckich.

§9
Do obowigzkdéw opiekuna nalezy:
1) bezposredni nadzdr nad merytoryczng i finansowg dziatalnoscig Organizacji;
2) nadzér nad zgodnoscia dziatan Organizacji z celami i zadaniami okreslonymi w
Regulaminie;
3) podpisywanie i zatwierdzanie planéw pracy;
4) podpisywanie i zatwierdzanie wnioskéw o dofinansowanie;
5) opiniowanie corocznych sprawozdan z dziatalnosci Organizacji/ oraz rozliczen
finansowych;
6) promowanie dziatalnosci Organizacji w ramach Uczelni oraz poza nia.
Opiekun ma prawo do wystawienia zaswiadczenia studentom/ doktorantom o
dziatalnosci w Organizacji.
Zmiana opiekuna jest dopuszczalna pod warunkiem uzyskania zgody organu
powotujgcego — dziekana wiasciwego wydziatu, jezeli Regulamin nie stanowi inacze;.
Do wniosku Zarzadu Organizacji o zmiane opiekuna nalezy dotaczyé pisemng rezygnacje
osoby petnigcej dotychczas funkcje opiekuna oraz pisemng zgode proponowanego
kandydata na opiekuna.
Jezeli nie jest mozliwe uzyskanie pisemnej rezygnacji osoby dotychczas petnigcej funkcje
opiekuna, wniosek sktada dziekan wtasciwego wydziatu.

§ 10

Organizacje mogg postugiwac sie indywidualng nazwa, logo, pieczecia i papierem

firmowym.

Wzory logo, pieczeci i papieru firmowego sg zatgcznikiem Regulaminu.

Organizacje majg prawo, po uprzednim uzyskaniu zgody wtasciwych organdw, do:

1) organizowania na terenie UJD konferencji, spotkan naukowych, imprez, paneli
dyskusyjnych, itp.;

2) korzystania z pomieszczen uczelni i urzadzen bedacych czescig wyposazenia, o ile
sytuacja UJD to umozliwia;

3) umieszczanie na terenie UJD ogtoszen lub plakatéw dotyczacych organizowanych
konferencji, zebran, paneli dyskusyjnych itp.

§11
Organizacje nie posiadajg osobowosci prawnej i podmiotowosci prawnej, nie mogg
prowadzi¢ dziatalnosci o charakterze zarobkowym i uzyskiwac¢ w ten sposéb srodkéw na
swojg dziatalnos¢.
Organizacja przedkfada wtadzom Uniwersytetu sprawozdanie merytoryczne z dziatan
podjetych w minionym roku akademickim (sprawozdanie z dziatalnosci) do 15
pazdziernika kazdego roku nastepujgcego po roku akademickim, za ktéry jest sktadane.
W przypadku przyznania srodkdéw finansowych nalezy ztozy¢ sprawozdanie finansowe i
merytoryczne do prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich do dnia 31 stycznia
kolejnego roku, po ktorym srodki zostaty przyznane (Zatgcznik nr 6).



§12
1. Organizacje moga ubiegac sie o srodki finansowe wyodrebnione na ten cel z budzetu
wydziatu i Rektora (w miare mozliwosci).
2. Organizacje za rok budzetowy przyjmuja rok kalendarzowy.

§13

Aby ubiegad sie o srodki z budzetu Rektora nalezy spetnic¢ ponizsze warunki:

1. Przyznawanie srodkdéw finansowych na realizacje zadan zgtoszonych przez Organizacje
studenckie i doktoranckie odbywa sie w drodze konkursu.

2. Do wziecia udziatu w konkursie uprawnione sg Organizacje studenckie i doktoranckie,
ktore sg wpisane do rejestru i ztozyty sprawozdanie ze swej dziatalnosci za poprzedni rok
kalendarzowy, plan realizacji zadan na biezgcy rok budzetowy oraz poprawne rozliczenie
finansowe (jesli w poprzednim roku otrzymato wsparcie na dziatalnos¢).

3. Organizacje, ktore ubiegajg sie o przyznanie finansowania, do kornca stycznia kazdego
roku budzetowego muszg ztozy¢ do prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich plan
realizacji zadan na biezgcy rok budzetowy, z przedstawieniem wstepnej kalkulacji
kosztdw koniecznych na realizacje tych zadan (Zatgcznik nr 4).

4. Whniosek o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje zadania powinien ztozy¢
opiekun Organizacji studenckiej i doktoranckiej lub Sekcji Organizacji do prorektora ds.
ksztatcenia i spraw studenckich w terminie do ostatniego dnia lutego danego roku
kalendarzowego (Zatgcznik nr 5).

5. Whioski sktadane po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Do rozpatrywania wnioskdéw rektor powotuje komisje w sktadzie:

- Prorektor ds. ksztatcenia i spraw studenckich;

- Prorektor ds. nauki i badarh naukowych;

- Prorektor ds. wspodtpracy i umiedzynarodowienia;

- dwobch przedstawicieli studentéw wskazanych przez Uczelniang Rade Samorzadu
Studenckiego.

7. Przy ocenianiu wnioskdw komisja bierze pod uwage:

1) cel dofinansowania i jego uzasadnienie, w tym poziom naukowy zaplanowanych prac
i znaczenie uzyskanych wynikéw dla rozwoju dyscypliny/ dyscyplin i kierunkéw
studiéw reprezentowanych w Organizacji studenckiej i doktoranckiej przez
studentéw/doktorantow;

2) innowacyjnos$¢ wniosku;

3) kosztorys (w tym zasadnos¢ planowanych kosztéw); zakup materiatéw nie moze
przekroczy¢ 10% planowanych kosztéw, chyba ze uzasadnia to przedmiot projektu;

4) mozliwo$¢ promowania Uczelni;

5) harmonogram realizacji zadan;

6) zaangazowanie cztonkéw Organizacji w realizacje projektu;

7) plan upowszechniania wynikéw badan naukowych — w przypadku projektow
naukowych.

8. Organizacja moze ubiegac sie o dofinansowanie miedzy innymi do:

1) udziatu studentéw w konferencjach, szkoleniach, spotkaniach, sympozjach, debatach
i seminariach;

2) organizacji wydarzen artystycznych, sportowych;

3) czynnego udziatu w konkursach artystycznych i sportowych;



10.

11.

12.

4) czynnego udziatu w targach edukacyjnych, specjalistycznych i w wydarzeniach
kulturalnych;

5) innych przedsiewzie¢ zwigzanych z funkcjonowaniem Organizacji;

6) biezacego funkcjonowania Organizacji.

Organizacja wykorzystuje przyznane srodki finansowe, zgodnie z kosztorysem i

harmonogramem ujetym we wniosku.

Wydawanie srodkéw finansowych planowane jest w systemie Egeria, zgodnie z

regulacjami obowigzujgcymi w UJD. Nad wtasciwym przebiegiem procesu nadzér

sprawuje dziekan wtasciwego wydziatu w porozumieniu z opiekunem.

Srodki przyznane na realizacje zadar nalezy wydatkowac do korica roku kalendarzowego,

na ktéry zostaty przyznane

W przypadku przyznania srodkéw finansowych nalezy ztozy¢ sprawozdanie finansowe i

merytoryczne do prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich do dnia 31 stycznia

kolejnego roku, po ktorym srodki zostaty przyznane (Zatgcznik nr 6)

§14
Prorektor ds. ksztatcenia i spraw studenckich moze z wtasnej inicjatywy, lub na wniosek
dziekana wtasciwego wydziatu, lub opiekuna Organizacji, podja¢ decyzje o czasowym
zawieszeniu dziatalnosci po stwierdzeniu nieprzejawiania dziatalnosci przez okres
jednego roku akademickiego a obligatoryjnie w przypadku braku sprawozdania z
dziatalnosci oraz braku sprawozdania finansowego (w przypadku koniecznosci jego
sporzadzenia).
Whiosek o czasowe zawieszenie dziatalno$ci moze tez ztozy¢ zarzad Organizacji badz
opiekun.
Jezeli Organizacja nie wznowi dziatalnosci w terminie okreslonym we wniosku o
zawieszenie lub wyznaczonym przez Prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich,
prorektor moze podjg¢ decyzje rozwigzaniu i wykresleniu Organizacji z rejestru.
Zawieszenie dziatalno$ci moze nastgpi¢ na okres nie dtuzszy niz dwa lata.
Prorektor ds. ksztatcenia i spraw studenckich moze podja¢ decyzje o wznowieniu
dziatalnosci po przedstawieniu przez uprawnionych przedstawicieli programu dziatania i
zalegtych sprawozdan.
Aktualny wykaz Organizacji dziatajgcych, czasowo zawieszonych i wykreslonych z
Rejestru publikowany jest na stronie internetowej Dziatu Spraw Studenckich.

§ 15

Prorektor ds. ksztatcenia i spraw studenckich moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
dziekana wtasciwego wydziatu lub opiekuna, podja¢ decyzje o rozwigzaniu i wykresleniu
Organizacji z Rejestru po stwierdzeniu:
1) niepodjecia dziatalnosci po okresie dwdch lat kalendarzowych lub
2) zmniejszenia sie liczby cztonkdéw ponizej wymaganej minimalnej liczby cztonkéw, lub
3) gdy w dziatalnosci Organizacji razgco lub uporczywie naruszane sg obowigzujace

przepisy prawa, Statutu UJD lub Regulaminu Organizacji.

§16

W przypadku rozwigzania Organizacji dokumentacja podlega archiwizacji zgodnie z Instrukcjg
Archiwum zaktadowego UJD za posrednictwem dziekanatu wtasciwego wydziatu.

§17



1. Sytuacje nieuwzglednione w niniejszym Regulaminie bedg rozpatrywane przez
prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich, w oparciu o interpretacje obowigzujgcych
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, w trybie formalno-prawnym.

2. Nadzor nad zachowaniem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje prorektor ds.
ksztatcenia i spraw studenckich.

§18

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr R 021.1.150.2021 Rektora Uniwersytetu

Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnial6 grudnia 2021 r.

w sprawie rejestracji, funkcjonowania, finansowania i rozwigzywania Organizacji studenckich

i doktoranckich w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w

Czestochowie.

§19
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01.03.2025 r.

p.o. Rektora
Uniwersytetu Jana Dtugosza w Czestochowie
Prorektor ds. Nauki i Badan Naukowych

dr hab. Bogustaw Przywora, prof. UID



